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CENTRO DE INOVACAO E NEGOCIOS
INSTITUTO EMPRESARIAL DO TAMEGA
Regulamento de admisséao e utilizagéo

Artigo 1°
Objeto

1. O presente Regulamento disciplina a organizagdo e funcionamento do CENTRO DE
INOVACAO E NEGOCIOS (CIN) do Instituto Empresarial do Tamega (IET).

2. Para efeitos do presente Regulamento entende-se por:

e Centro de Inovacdo e Negdcios (CIN) — centro vocacionado para 0 apoio
presencial ou virtual de empresas graduadas pela IE do IET ou do tecido
empresarial envolvente, bem como para prestacdo de servicos qualificados, de
transferéncia de conhecimento, de brokerage tecnolégico e de procura de
financiamento/investidores;

e Empresa CIN: empresa que celebra um contrato de prestacdo de servigcos com o
IET, para beneficiar de um conjunto de servigos: servicos partilhados, servigos
profissionais de apoio a gestdo, networking, aconselhamento -estratégico,
aconselhamento e treino de competéncias e de espacos que considera essenciais
ao seu desenvolvimento;

e Candidatos Elegiveis: pessoas singulares ou coletivas que tenham como
objetivo desenvolver o seu negdcio, em areas ja existentes, ou em novas areas a
criar.

Artigo 2°
Entidade responsavel

1.0 CIN — Centro de Inovacédo e Negocios é propriedade do IET - Instituto Empresarial
do Tamega, sendo a sua gestdo executiva assegurada por um Diretor Geral, que
reporta diretamente a Dire¢do do Instituto.

2. Para o efeito, o CIN estd dotado de uma estrutura de apoio, dirigida e coordenada
pelo Diretor Geral que simultaneamente coordena uma Bolsa de especialistas que
prestam apoio de aconselhamento e treino em varios dominios.

Artigo 3°
Localizacao

As instalacfes do CIN no IET situam-se na Fraccdo AC do Edificio Mercario — Tamega
Park sito no lugar da Agragéo — Ramos — Teldes, 4600-758 Amarante.
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Artigo 4°
Objetivos

Tendo em vista o apoio e desenvolvimento de empresas, séo objetivos do CIN no IET:

e identificar tendéncias de mercado;

e identificar mercados geogréficos com potencial para produtos dos clientes do
IET,

e valorizar a inovacgéo e o desenvolvimento de iniciativas de promocéo e difusao
de praticas inovadoras;

e apoiar as empresas que apresentem projectos de inovacdo ou de
desenvolvimento de um novo produto ou servico, assegurando O Seu
acompanhamento e mediando a colaboragéo com as entidades do SCT;

e identificar, estimular e facilitar o acesso a redes nacionais e internacionais, nos
dominios tecnologicos e de mercado, as empresas da regiao;

e privilegiar a internacionalizacdo dos projectos a apoiar 0 processo de exportacéo
dos bens transaccionaveis, abrindo portas a novos mercados, as empresas da
regiao;

e organizar eventos supra-regionais visando a partilha de experiéncias
empresariais e de divulgacdo das melhores préticas;

e apresentar propostas concretas de apoio as empresas instaladas na regido,
visando a diversificacdo, expansdo ou consolidacao do negécio;

e apoiar processos administrativos e de candidatura aos Sistemas de Incentivo.

Artigo 5°
Prazos

Os prazos contratuais entre a Empresa e o IET/CIN, serdo definidos caso a caso, em

funcdo da natureza e do estado de desenvolvimento do projeto.

Artigo 6°
Processo de candidatura e selec¢ao

1. O processo de candidatura formaliza-se com a submissdo pelo candidato de um

formulério a disponibilizar pelo IET/CIN, acompanhado dos elementos referidos no

ponto n° 3 deste artigo;

. As candidaturas deverao descrever o projeto detalhando as suas multiplas dimensdes,

com particular relevo para as areas a apoiar no ambito do contrato de prestacdo de

servicos, nos termos descrito no formulério de candidatura.

. No ato de submissdo da candidatura os candidatos apresentardo, para além do

formulario, os seguintes documentos:

a) Curriculum Vitae dos candidatos ;

b) Cartdo de Cidadao e NIF dos candidatos;

c¢) No caso de empresas constituidas: os estatutos ou escritura de constitui¢éo, cartdo
de empresa e certiddo permanente;

. A néo entrega dos documentos referidos é condicao suficiente para a ndo aceitacdo da

candidatura.
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Artigo 7°
Critérios de selegdo

1. As candidaturas apresentadas serdo avaliadas por uma Comisséo de Avaliacdo
presidida pelo Diretor Geral com poderes de delegacdo e mais dois elementos: um
especialista da estrutura do IET e um consultor a designar pela Diregéo do IET.

2. A avaliacdo da candidatura/projeto tera em conta os seguintes critérios, podendo ser

estabelecidos outros de relevada importancia para cada caso:

a) area de negdcio a desenvolver: grau de inovacdo e potencial de mercado
(crescimento, exportacdo, internacionalizagéo);

b) capacidade de concretizacdo do negdcio a desenvolver: histérico da empresa,
experiéncia e competéncias de gestdo dos socios;

c) capacidade de comunicar o negdcio a desenvolver: relevancia da informacéo
disponibilizada e qualidade de apresentagédo/discussao;

d) Potencial impacto no desenvolvimento regional: enquadramento do negocio nos
setores de atividade definidos pelo IET/CIN, potencial de criagdo de postos de
trabalho, em especial qualificados e potencial contributo para o desenvolvimento
regional;

e) Consisténcia da empresa, incluindo a demonstracdo da viabilidade econémica e
financeira.

3. Durante o processo de avaliacdo a Comissao devera reunir, pelo menos uma vez com
o/s candidato/s, podendo solicitar-lhes elementos complementares.

4. A Comissdo de Avaliacdo elaborard um Relatorio sucinto propondo a aceitacdo ou
rejeicao do projeto.

Artigo 8°
Processo de decisao

[EEN

. Compete ao Diretor Geral tomar a decisdo de acordo com o Relatério de Avaliagdo
elaborado pela respetiva Comissao.
2. Tomada a decisdo, a mesma serd comunicada por correio eletrénico ao/s candidato/s.
3. A decisdo final devera ser comunicada no prazo maximo de 30 dias ap0ds rececdo da
candidatura.
4. Sempre gue a decisdo seja favoravel, a comunicacdo devera ser acompanhada de uma
minuta do Contrato a celebrar.

Artigo 9°
Contrato de prestacao de servicos

[EN

. A relagdo entre a IET/CIN e a Empresa sera regulada por um Contrato de Prestacao
de Servicos a celebrar entre as partes.
. O presente Regulamento, constitui obrigatoriamente um anexo ao referido Contrato.

N
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Artigo 10°
Custos pela utilizacdo de espacos e dos servicos

1. No caso das empresas instaladas no IET, a taxa mensal de instalacdo pela ocupacao
dos espacos, incluindo o uso dos espacos comuns livres, as salas de reunido, o
beneficio dos servicos basicos, servicos partilhados e servicos profissionais de apoio
a gestdo, sera definida por tabela aprovada pela Direcdo do IET.

2. A taxa mensal pela ocupacdo do espaco, tem os seguintes limites de consumo:

- despesas de energia elétrica com o limite mensal de 20% do valor da ocupacdo do

espaco e servigos acordada entre as partes, de acordo com o previsto no numero

anterior desta clausula

3. Os custos dos restantes espacos, se for requerida a sua utilizagdo, bem como os
servigos prestados mediante solicitagcdo da empresa e que ndo compdem 0s apoios
previstos neste Regulamento, serdo debitados conforme tabela aprovada pela Direcao
do IET. Estes valores serdo facturados integralmente a empresa no final de cada més.

4. No caso dos projectos co-financiados onde serdo subcontratados ao IET 0s apoios no
acompanhamento técnico na execuc¢do e gestdo do projeto, serdo debitados um valor
conforme o estabelecido em contrato.

5. No caso do IET prestar apoios diretos na elaboragédo de candidaturas, tais como,
preparacdo do projeto, submissdo da candidatura e acompanhamento até a decisao de
aprovacéo, serdo debitados um valor conforme o estabelecido em contrato.

6. O ndo pagamento das taxas e outros valores, dentro dos prazos estabelecidos, implica
a suspensdo do direito da empresa a utilizacdo dos recursos do IET/CIN até a sua
devida regularizacdo, podendo constituir justa causa para a rescisdo contratual.

7. Os prazos de pagamento relativo as taxas por utilizacdo dos espagos serdo objeto de
negociacdo caso a caso, tendo em atencdo as especificidades de cada projeto, em
particular o tempo necessario para 0 arranque, a intensidade tecnolégica e o grau de
inovacao.

Artigo 11°
Horario de funcionamento e horario de disponibilizacéo dos servicos

1. O Horério normal de funcionamento do IET/CIN é das 8 h as 20 h, encerrando aos
Sébados depois das 13:00 horas, Domingos e dias Feriados.

2. O Horério normal de expediente da IET/CIN é das 9 h as 18,00 h com intervalo para
almoco, de 22 a 62 feira, encerrando aos Sabados, Domingos e dias Feriados.

3. Durante o periodo de expediente todos os servicos disponibilizados pelo CIN, estardo
em funcionamento.

4. O acesso as empresas instaladas no IET/CIN, fora do horario normal de
funcionamento s6 € permitido aos colaboradores daquelas empresas instaladas,
devidamente identificados.

5. Sécios, funcionarios e estagiarios de qualquer das empresas instaladas no IET,
devidamente registados junto da IET/CIN, podem ter acesso as instalacbes
individuais fora do horario de expediente, com autorizacdo por escrito das pessoas
autorizadas, devendo, por razdes de seguranca, manter sempre fechada com chave a
porta de entrada principal enquanto permanecerem dentro das instalagdes.
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6. A realizacdo de eventos com publico externo, fora do horério de expediente ou em
feriados e finais de semana, somente pode ocorrer em casos especiais e devem ser
previamente autorizados pelo Diretor Geral do IET/CIN.

7. A responsabilidade pela atuacéo e pelos procedimentos de terceiros, mesmo quando
com acesso autorizado pelo IET/CIN, é sempre da empresa.

8. Cada empresa que se instale no IET/CIN recebe, por ocasido da assinatura do
Contrato, uma chave do seu espaco e outra da porta de entrada do IET, as quais ficam
sob sua responsabilidade, nos casos aplicaveis.

Artigo 12°
Direitos das empresas instaladas

1. Os utilizadores do IET/CIN tém o direito a:

i. no caso das empresas instaladas, usufruir plenamente do espaco contratualmente
cedido & empresa;

ii. utilizar sem acréscimo de encargos os espacos comuns de uso livre e as salas de
reunido, desde que previamente reservadas e autorizadas, até ao limite de 4 horas
semanais;

iii. utilizar os restantes equipamentos e espacos do IET/CIN, segundo as condi¢cOes
estabelecidas e da acordo com a tabela de precos em vigor.

2. Os utilizadores podem ainda beneficiar:

i. dos servicos basicos, servicos partilhados e servigos profissionais de apoio a gestdo,
conforme estabelecido em contrato;

ii. mediante pagamento, dos servicos de apoio juridico, contabilidade e de fiscalidade.

3. Internet desde que haja disponibilidade nos equipamentos.

4. No caso de apoio e gestdo dos projectos, podem beneficiar do apoio dos seus
profissionais nas diferentes fases do projeto, conforme o estabelecido em contrato.

Art. 13°
Obrigacdes das empresas CIN

1. Proceder ao regular pagamento das contrapartidas e dos servicos, nos termos
contratualmente estabelecidos;

2. Agir com respeito das regras e condicdes estabelecidas para a utilizacdo das salas de
reunides, salas de formacdo, auditério e demais instalacBes disponibilizadas pelo
IET/CIN, garantindo idéntico comportamento por parte dos colaboradores, clientes ou
fornecedores;

3. Respeitar e fazer respeitar o cumprimento das normas de higiene e seguranca
aplicaveis;

4. Garantir confidencialidade, quer relativa a informacéo especifica obtida no decorrer
das reunides de trabalho com a estrutura do CIN, quer a obtida no ambito de qualquer
outra atividade exercida nas instalagdes do IET/CIN;

5.No caso das empresas instaladas, enquanto permanecer nas instalacdes do IET/CIN a
Empresa devera referir que se localiza e beneficia do apoio da CIN/IET, em todo o
material de comunicacdo que editar (cartbes de empresa, desdobraveis, brochuras,
pagina na net, etc);
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6. Respeitar as normas de sinalizacdo estabelecidas pelo IET/CIN no que respeita a
identificacdo externa da Empresa instalada no IET/CIN, ficando vedada a utilizacéo
de placas, letreiros ou luminosos que estejam em desacordo com o0s padrbes
estabelecidos;

7. No caso das empresas instaladas no IET/CIN, manter em bom estado de utilizag&o o
espaco cedido;

8. N&o depositar qualquer objeto nas areas comuns do IET/CIN, assim como n&o utilizar
as areas de estacionamento e de carga e descarga para qualquer outra finalidade.

9. Os RSU ou equivalente produzidos, devem ser acondicionados em sacos plasticos
proprios para este fim e colocados no ecoponto. A limpeza das areas comuns internas
e externas e dos modulos das Empresas Instaladas no IET/CIN, sera efetuada dentro
do horario de funcionamento da IET/CIN.

10. Permitir o acesso aos modulos das empresas instaladas no IET/CIN, a Direcdo do
IET, desde que previamente solicitado.

11. No caso das empresas instaladas, permitir o acesso do pessoal de manutencdo das
instalacBes de agua, energia, transmissdo de dados, gas, ar comprimido, esgoto e
outras do IET/CIN.

12. N&o utilizar equipamentos nem realizar atividades que possam interferir no
funcionamento do IET/CIN ou das empresas instaladas, sendo expressamente
proibida a manipulacdo de substancias ou reagentes quimicos que possam afetar ou
colocar em risco a seguranca ou a satde dos utentes do IET, sem autorizacao prévia, a
qual deveréa ser obtida ap6s demonstracdo do cumprimento das normas de seguranca
aplicaveis.

13. Nao instalar qualquer router ou equipamento equivalente para a Internet, ou
qualquer outro equipamento para Intranet, sem prévia configuracdo pelos Servigos
informétivos do IET, sob pena de serem responsabilizados pelo prejuizo causado,
designadamente, a necessidade de novas configurages.

14. No caso das empresas instaladas no IET/CIN, solicitar por escrito ao IET, com
razodvel antecedéncia, autorizacdo para efetuar ligacbes de maquinas, aparelhos ou
equipamentos, que exijam poténcia elétrica, consumos de agua ou outra utilidade,
além do estabelecido, bem como a exploracdo do ramo industrial que implique
aumento de risco e perigosidade.

15. No caso das empresas instaladas no IET/CIN, n&o efectuar qualquer obra no espago
cedido, excetuando no caso de necessidade de obras de adaptacdo, as quais terdo de
ser previamente autorizadas por escrito pelo IET/CIN.

16. No caso das empresas instaladas no IET/CIN ,proceder a reparacdo dos prejuizos
que venha a causar, ao IET/CIN ou a terceiros, em decorréncia da utilizacdo da
estrutura fisica da e dos parceiros, ndo respondendo o IET/CIN por esses prejuizos.

17. A empresa instalada no IET/CIN devera contratar um seguro de responsabilidade
civil para a cobertura de danos a terceiros, pessoais e materiais decorrentes do
exercicio da sua atividade ou provocados pelos equipamentos por si instalados no
espaco ocupado, sendo condicdo essencial da celebracdo do contrato de prestacao de
servicos, devendo fazer prova da sua existéncia.
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Artigo 14°

Obrigagdes do IET/CIN

Constituem obrigacdes do IET/CIN, para além das explicitadas nos Artigos anteriores:

1. Prestar todo o apoio, em qualidade e em tempo oportuno, quando solicitado pela
empresa, no ambito dos servigos contratualmente estabelecidos.

2. Encaminhar para a empresa de forma diligente toda a correspondéncia entregue e nas
condic¢des em que foi recebida.

3. Atender e reencaminhar de forma diligente todas as chamadas telefonicas dirigidas
para a empresa instalada no IET/CIN, bem como atender e reencaminhar os clientes,
fornecedores ou visitantes.

Artigo 15°
Salvaguarda do IET/CIN

1. O IET/CIN néo responde, em nenhuma circunstancia, pelas obrigacdes assumidas
pela Empresa, junto a fornecedores, terceiros, colaboradores, nem por impostos ou
taxas de qualquer natureza.

2. 0 IET/CIN ndo possui com os titulares, socios, trabalhadores ou prestadores de
servigos da Empresa qualquer vinculo laboral.

Artigo 16°
Rescisdo do contrato

1. A rescisdo do contrato pode ocorrer antes do prazo previsto no contrato se verificada
uma das seguintes situacdes:

i. incumprimento das condic@es estabelecidos contratualmente;

ii. ocorréncia de insolvéncia da empresa ou existéncia de fatos que sustentem davidas

sobre a idoneidade de pessoas ou da empresa;

iii. existéncia de riscos para as segurancas humana, ambiental e patrimonial,

iv. incumprimento contratual ou dos Regulamentos internos do IET/CIN,

nomeadamente 0 ndo pagamento atempado das faturas ou a ndo entrega de documentos

de gestdo solicitados pelo IET/CIN ao abrigo do Contrato;

V. por mutuo acordo entre as partes.

2. No caso das empresas instalada no IET/CIN, e no caso da sua saida antecipada, a
empresa deve assegurar a devolugédo das instalacOes e equipamentos utilizados, em
perfeitas condi¢bes, bem como ter regularizada a situacdo financeira com o IET/CIN,
ou outras empresas instaladas no IET/CIN.

3. Salvo acordo explicitado previamente, no caso das empresas instaladas no IET/CIN
as benfeitorias decorrentes de alteracbes e reformas realizadas sdo incorporadas,
automaticamente, no patrimoénio do IET.

Artigo 17°
Cedéncia de espacos a terceiros

As empresas com contrato celebrado com o IET, onde inclua a cedéncia de espaco é-
Ihes proibido arrendar, ceder ou por qualquer forma ou titulo alienar ou onerar espaco
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elou eq'uipa'mehtos céd'idos, sob pena de resolucdo imediata do contrato previsto no
artigo 9.° do presente regulamento.

Artigo 18°
Cessao de posicao contratual

E vedado a empresa ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigacoes
decorrentes do contrato previsto no artigo 9.° do presente regulamento, sem prévia
autorizacéo escrita do IET/CIN.

Artigo 19°
Actividades Nao previstas em Candidatura

E proibido aos clientes do IET/CIN exercer actividades que ndo foram previstas e
aprovadas na candidatura apresentada, sem autorizagao expressa e por escrito por parte
do IET, sob pena de resolucdo imediata do contrato previsto no artigo 9.° do presente
regulamento.

Artigo 20°
Revisdo do Regulamento Interno

A revisdo ou qualquer alteracdo ao presente regulamento é competéncia da Direcdo do
IET.



